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1 Тэжфибе бойынша есеп 

жасау
Баспа эд!с!мен баспа машинкасыныц немесе компьютер мен принтердш кемепмен А- 
тппндеп ак кагаздын 6ip бетше басып шыгарылу

Мэпн «WORD» МЭТШД1К редакторында тершген (катан турде *.PDF форматында
3 Курылымдык

эле.менттердщ атаулары
Бек1Т1Лген такырыпка сэйкес жана беттен басталып, ортасында такырып тур!нде бас 
эрштермен жазылады жэне ном!рленбейд! («МАЗМУНЫ», «К1Р1СПЕ>-.
«КОРЫТЫНДЫ», «ПАЙДАЛАНЫЛЕАН ЭДЕБИЕТТЕР TI3LMI», «КОСЫМША

4 Жобанын курылымдык 
тараулардьщ атаулары 
мен рэсшделу!

Эр бел!м жана беттен басталады, такырып туршде абзац шепшснен бас эрштермен 
жазылады жэне араб цифрларымен ном!рленед! («1 НЕПЗП Б9Л1М», «2 АРНАЙЫ 
БЭЛ1М»)

5 Бешмдер (тараулар) 
атаулары

Бел!мдердщ атаулары абзац шепшшмеп бас эршпен жазылуы керек, сонында нуктес! 
жок, асты сызылмауы керек. Бел!мдср эр тарау !ппнде нем!рлену! керек. Бел!м ном!р! 
нуктемен белшген тарау мен бел!м нем!рлершен турады. Бел!м нем!р1нщ сонына 
нукте койылмайды !!

6 Атаулардьщ арасындагы 
кашыктык (такырыптар)

Тарау меп бел!мдердщ такырыптары арасындагы аракашыктык: 
- алдьщты мэтшнен 6ip бос орынта тец болуы керек;
- келес! мэтшнен ек! бос орынта тен болуы керек

7 Колонтитул Сол жак -20 мм, он жак -0,5 мм, жотаргы-0,5 мм, томенг!-0,5 мм
8 Эрютердщ елшемдер!, 

(мм)
Сол жак -30 мм, оц жак - 10 мм, жотаргы - 15 мм, темени - 30 мм (оныц 0,5-i - 
колонтитул, 15 мм - Kimi штамп)

9 Kapin, олшем 14
10 Гарнитура - TimesKaz, TimesKazakh
11 Жолдар аракашыктык 1.0 см
12 Абзац nieriHici Абзац жана жолдан басталып, сол жак мэтшнен 1,25 см олшемшде шегппс болуы керек
13 Жобанын жалпы колем! Кемшде 50 (немесе 26 парак) бет баспа мэтш! (Косымшалар жобаныц керсеплген 

келемше юрмейд!)
14 Беттерд! ном!рлеу Араб цифрларымен, бсттщ томснп оц жак бурышындаты мэтш бойынша уз1л!сс!з 

нем!рлеуд! сактай отырып, (к!ш!пр!м штамп шщде) P.S.: Титулдык бет жалпы 
нем!рленуге енпзшген. Титул бетше нем!р морленбейд!

15 Есептш курылымдык 
бол!мдершщ 
(тараулардын) perrijiiri

А4 форматындаты файлга салынады, титулдык бет, мазмун, Kipicne, непзг! бел!м, 
арнайы бел!м, корытынды, пайдаланылган эдебиеттер, косымшалар

16 М азмуны Мазмун непзг! беттерд! корсете отырып, барлык тараулардын, бел!мдердщ, 
Косымшалар мен олардьщ бастапкы беттер атауларын камтиды

17 Суреттерд! рэслмдеу - Тарау !ш!ндс жолдыц ортасында нем!рлеу, бул жатдайда сурет (сызбалар, карталар, 
графиктср, схемалар, диафаммалар, фотосуреттер) ном!р! нукте аркылы белшген тарау 
нем!р! мен суреттщ ретпк нем!ршен турады, мысалы:

Сурет-1.1 Аты жэне/немесе суреттщ мэтш!
- Эр суреттщ устшде жэне астында кемшде 6ip бос жол калдыру керек

18 Кестелерд! рэФмдеу - Тарау !шшдеп нем!р, бул жатдайда кесте ном!р! бел!м ном!р! мен кестенщ ретпк 
нем!р!нен турады. Кестенщ атауында оныц мазмунын корсету! керек, накты жэне 
кыска болуы керек. Кесте атауын абзац шегш!с!мен кестенщ устше орналастыру 
кажет, мысалы, Кесте-1.1 Кесте атауы жэне/немесе кесте мэтш!
- Эр кестенщ устшде жэне астында кемшде 6ip бос жол калдыру керек;

19 Формулалар (тецдеулер) - Мэтшдеп формулалар (тецдеулер) жеке жолта жэне жол ортасында жазылады;
- Эр формуланыц (тсцдеудщ) устшде жэне астында кемшде 6ip бос жол калдыру 
керек;
- Есептеп формулалар тараудыц !шшде араб цифрларымен, жакша !шшде 6ip жолда 
шетк! оц жакта ном!рлену! керек. Формула ном!р! нукте аркылы белшген жэне тарау 
нем!р! мен формуланыц ретпк нем!ршен турады, мысалы:

С2=а2+в2 (3.1)
20 Колданылтан эдебиеттер 

мен шлтемелерд!
рэФмдеу

Колданылтан эдебиеттер саны 15 эдебиеттен кем емес болу кажет. Колданылтан 
дереккездерге сштеме тертбурышты жакшада бер!лу! керек, мысалы: [1]

21 Косымшаларды рэшмдеу Косымшаларды есептщ жалгасы репнде жэне есептщ келес! парактарында жазылу 
керек. Эр косымша жаца беттен басталып, беттщ устшде ортасында «КОСЫМША» 
соз! жэне онын эргпнщ белпс! корссплу керек. ______________


